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1. Osnovne informacije o aplikaciji

1.1. Opis pocetne stranice aplikacije

ineg.
——>  TESTMAU

i Evidencija wolortiranja i Promjena lozinke § Pomod § Odjava §

Korisni¢ko ime

Evidencija volontiranja
et n R

: Bvidencija volontiranja : Podaci o organizatoru | ‘remenski rokovi unosa podataka

‘\

Volontiranje
Podizbornik | Glavni izbornik

Mema podataka.

Volontiranje-zakljuéani izvjestaji

Mema podataka.

Slika 1. PoCetna stranica aplikacije

Pocetna stranica aplikacije (slika 1.) sastoji se od glavnog izbornika (gornji desni kut), podizbornika (svaki
glavni izbornik ima svoje podizbornike) te od dvije regije:

Volontiranje,

Volontiranje-zakljucani izvjestaji.
Unos podataka o volontiranju potrebno je za odredenu godinu obaviti do datuma koje definira Ministarstvo
socijalne politike i mladih (poglavlje 2.3.). IzvjeStaje o volontiranju nece biti moguce evidentirati za godine za
koje je istekao rok za unos podataka.
Unutar regije ,Volontiranje" nalaze se izvjeStaji o volontiranju za godine kojima nije proSao rok za unos
podataka. Podatke vezane uz te izvjeStaje moguce je mijenjati do navedenog roka. Nakon Sto za odredenu
godinu prode rok za unos podataka taj izvjeStaj se automatski prebacuje u regiju ,Volontiranje-zakljucani
izvjesStaji“, te se podaci o istom vi§e ne mogu mijenjati.
Do pocetne stranice se naknadno dolazi odabirom poveznice ,Evidencija volontiranja“ koja se nalazi u
glavnom izborniku, dok se odjava iz aplikacije vrSi poveznicom ,Odjava“.
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2. Evidencija volontiranja

2.1. Evidencija volontiranja

Za dodavanje novog izvjeStaja o volontiranju potrebno je u regiji ,Volontiranje* (slika 1.) pritisnuti tipku
,Dodaj". Otvara se forma za unos kao na slici 2.

*Organizatnr Testna udruga - YRSTA: Drfavno tijelo
*Godina | 2010 »

* Ukupan broj volontera:

Prema spolu:
*Fenski [0 Fhugki |0
Prema dobi: .
*odo-15 |
*od15-18
*0d19- 25 |
*0d 26- 40 |
*od 41 - 65

*0d BB navide |
Prema drzadjanstal;

*Drzavljani RH |0 | *Stranci |0
* Ukupan broj sati volontiranja ostvarenih u organizaciji:
|a Iy
* Ukupni troskovi volontera {iznos troskova isplacenih volontarima):
kn

Vrsta aktivhosti u koju su volonteri bili ukljucéeni:

Administrativhe usluge
Intelektualne usluge

Socijalne usluge

O3 O[O

Fiziéki poslovi ili usluge

Druga [

inzhadit harem jednud

Mapomena

Slika 2. Forma za unos novog izvjestaja o volontiranju
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Unos podataka za polja oznacena crvenom zvjezdicom je obavezan, te je takoder obavezno odabrati barem

jednu od navedenih aktivnosti. U koloni ,Napomena“ moZete navesti bilo koje dodatne informacije o
volontiranju.

Prvo je potrebno odabrati godinu za koju Zelite evidentirati podatke o volontiranju. U padajucoj listi nalaze se

sve godine za koje vec niste unijeli podatke o volontiranju a za iste nije proSao rok za unos podataka
(poglavlje 2.3.).

Ako niste sigurni u ispravnost unesenih podatka pritisnite tipku ,,OtkaZi/Povratak na po€etnu stranicu” koja
vas usmjerava na pocetnu stranicu bez spremanja podataka. U suprotnom, pritisnite tipku ,Spremi*. Uneseni
podaci potom se spremaju u bazu podataka a aplikacija vas usmjerava na pocetnu stranicu (slika 3).

inea
TESTHAL

i Evidencija volontiranja i Promjena lozinke i Pomod § Odjava i

Evidencija volontiranja
R —

. Bvidencija volontiranja : Podaci o organizatory © Yremenski rokovi unosa podataka

Rok unosa izviestaja za 2010. godinu istjece 7a: 42 dana, 10 sati, 36 minuta, 25 sekundi.

Volontiranje
lzmjena Odgovornaosoba Organizator & il Ukupan broj sati  Troskovi Godina Akinmosti Napomena Obrazac

broj volontera

I Ivic Testra udruga 17 1167 78989 kn 2010 Aktivnosti MNapomena  |Spisi

1-1
Volontiranje-zakljuéani izvjestaji
Mema podataka.
Slika 3. Aktivni izvjestaj

Za detaljniji prikaz raspodijele volontera po spolu, dobu i drzavljanstvu potrebno je miSem samo doéi do

brojke u koloni ,Ukupan broj volontera“ (slika 4). Na jednak nacin se dolazi do informacije o aktivhostima,
odnosno napomeni (ako je ista unesena).
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Detalji o volonterima i na

Prema spolu TESTHAL
Zenski: 1 i Evidencija volontiranja § Promjena lozinke § Pomod § Odiava §
Muski: 16
Prema dobi Evidencija volontiranja
0-15 godina: 0 e ]

. Bvidencijavolontiranja @ 15-18 godina: 0 i uno=za podstaks -
19-25 godina: 17

Rok unosa irviestajaza 20 26-40 godina: 0 sati, 35 minuta, 44 sekundi.
41-65 godina: 0

Volontiranje 66 godina i stariji: 0

Prema drzavijanstvu
Drzadjani RH: 17
Stranci: 0 ]
Izmjena Odgovorna o e Ukupan broj sati Troskowi Godina Akinmosti Mapomena Obrazac
R
& I Iiés Testria udruga 17 1167 789.89kn 2010 Aktivhosti Napomena  lspidi

1-1

Volontiranje-zakljuéani izvjestaji
Mema podataka.
Slika 4. Klasifikacija volontera

Obrazac o volontiranju moguce je dobiti odabirom poveznice ,IspiSi“ koja se nalazi u koloni ,Obrazac* (slika
5).

OBRAZAC IZVJESCA ORGANIZATORA VOLONTIRANJA O OBAVLJENIM USLUGAMA ILI
AKTIVNOSTIMA ORGANIZATORA VOLONTIRANJA

Naziv i sjediéte organizatora [Testna udruga, Adresa testne udruge 13, 10000 Zagreb

Profil/vrsta organizatora volontiranja:' |DrZavno tijelo

\;l'reme nskb razd.ob!je izvjestavanja: 20 1|j

Ukupan broj volontera ukljucenih u
arganizaciju tijekom vremenskog 17
razdoblja izvjeséivanja:

Broj volontera prema spolu: | | Broj volontera prema dobi: | | Broj volontera prema drzavijanstvu: |
z 1 0-15 0 || Driavljani RH 17
M i 16 | 1518 ' 0 [ | Stranci ' 0
. . : . B | 2 | ranc .
26-40 ' 0
4165 ' 0
66ivise | 0

Ukupan broj sati volontiranja
ostvarenih u organizaciji u 1167
vremenskom razdoblju izvjestavanja:

Trodkovi volontera (ukupan iznos

tro$kova ispacenih volonterima):2 780 80

| Vrsta aktivnosti u koju su volonteri bili ukljuceni tijekom vremenskog razdoblja izvjestavanja:

- Intelektuaine usluge {npr. prevodenje, edukacije, znanstveno - istraZivaéki rad)
- Fizicki poslovi ili usluge (npr. uredenje/€iscenje javnih povrsina, dostava ogrieva, uredenje okucnice)

Vo Vit Zagreb, 17.01 2011
Slika 5. Obrazac
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*

Za izmjenu bilo kojih podataka o volontiranju potrebno je miSem kliknuti na ikonu # koja se nalazi u koloni
.lzmjena“. Tada se otvori ista stranica kao kod dodavanja novog izvjeStaja, samo su u ovom slucaju sva
polja popunjena sa odgovaraju¢im podacima (slika 6).

"lulrﬁll:lntil':lnje Ot:azi Povratak na pocetnu stranicu m

*Drganizatu:ur Testna udruga - VYRSTA: Drisvno tielo

*Godina 2010
* Ukupan broj volontera:
T |
Prema spolu:
*Zenski |1 | MMuski [16
Prema dobi: )
*odo-15 |0
*od15-18 |0
019 - 25 |17
*0d 26 - 40 |0
*od 41 -850
*0d 66 navide |0
Prema drzavijanstvu: .

*Drzaviani RH 17 | *stranci [0

* Ukupan broj sati volontiranja ostvarenih u organizaciji:
1167 h

* Ukupni tro3kovi volontera (iznos troskova isplacenih volontarima):
750 59kn

Yrsta aktivnost u koju su volonteri bili ukljuéeni:

|

Adminiztrativne usluge

&

Irtelektuaine usluge

O

Sociiaine usuge
Fizicki pozlovi ili usluge

Drugo [ ]

[oznaciti barem jednu)

Mapomena

Slika 6. Izmjena podataka o izvjeStaju

Nakon mijenjanja podataka potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati promjene” kako bi se promjene pohranile
(odnosno, ako niste sigurni u ispravnost novih podataka pritisnite tipku ,OtkaZi/Povratak na pocCetnu
stranicu"), a brisanje svih podataka postiZze se tipkom ,ObriSi“.
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Bitno je takoder napomenuti da se izvje$taji za tekuéu godinu unosa ZAKLJUCAVAJU automatski sa
datumom koji je prethodno definiran kao rok za unos podataka za tu godinu (poglavlje 2.3.). Ti izvjeStaji se
potom na pocetnoj stranici prenose u regiju ,Volontiranje-zakljuani izvjestaji“ (slika 7), te podatke o istima
viSe nije moguce promijeniti.

ml=
TESTHAL
i Bvidencija volontiranjs § Promjena lozinke § Pomod § Odjava §

Evidencija volontiranja

: Bvidencija volontiranja @ Podaci o organizataru | remenski rokovi unosa podataka -

Rok unosa inviestaja za 2010. godinu istiece za: 42 dana, 10 sati, 06 minuta, 33 sekundi.

Volontiranje

Memma podataka.

Volontiranje-zakljuéani izvjestaji

= < Ukupan B o e e : z =
Organizator & Odgovorna osoba hmm:m—e - Ukupan brojsati Troskowvi Godina Akinmosti Napomena Obrazac
Testna udrugs I Iwiis 17 1167 TE9.39kn 2010 Aktivhosti Mapormena  1spidi

1-1

Slika 7. ZakljuCani izvjestaj

2.2. Podaci o organizatoru

Za promjenu vlastitih podataka, odnosno podataka o organizatoru volontiranju te 0 odgovornoj osobi za istog
potrebno je u podizborniku odabrati poveznicu ,Podaci o organizatoru“. Otvori se stranica kao na slici 8.

ina2
TESTHALL
i Evidencija volortiranjs i Pramjena lozinke § Pomad § Odjawvs i

Evidencija volontiranja
]

! Evidencija wolortiranjs | Podaci o organizatoru | “remenzki rokovi unosa podstaka ©

Podaci o organizatoru [ Otkcasi |
Fyirsta organizatora Drfavho tijein |
*0ip (54699783877 | *naziv [Testna udruga
*adresa |Adresa testne udruge 13 Fpjesto 8|

Fiarisnicka ime TESTHALIE-10 znakova)

*E-mail [va.ivic@testnau.hr *Telefonskibroj [ 01~ |f444  |{2444
Odgovorna osoba
) Ime Prezime - - -
il odgovorne osobe  odgovorne osobe Funkcija Vrilediod ¥ Vrijedi do
23414567539 Ivo i Predsjednik 13012010

Slika 8. Podaci o organizatoru volontiranja
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Podatke o organizatoru mijenjate unutar regije ,Podaci o organizatoru“. Jedini podatak koji niste u
moguénosti promijeniti je korisnicko ime. Nakon Sto ste izmijenili podatke potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati

promjene”, odnosno tipku ,Otkazi“ ako niste sigurni u ispravnost novih podataka.

Podatke o odgovornim osobama nije mogucée mijenjati, ve¢ ste klikom na tipku ,,Dodaj odgovornu osobu“ u
mogucénosti samo dodati podatak o novoj odgovornoj osobi (slika 9.). Nakon ispunjavanja svih podataka
potrebno je pritisnuti tipku ,,Spremi“ kako bi se podaci pohranili u bazu podataka (odnosno tipku ,Otkazi“ ako
ne Zelite pohraniti podatke o novoj odgovornoj osobi). Aplikacija vas potom usmjerava na prethodnu stranicu
te mozete primijetiti da su se u regiji ,Odgovorna osoba“ kolone ,Vrijedi od“ te kolona ,Vrijedi do* automatski

popunile sa odgovarajué¢im datumima.

Ako je ipak samo potrebno promijeniti podatke o postojecoj odgovornoj osobi, odnosno nije potrebno
dodavati novu osobu, tada trebate kontaktirati djelatnike Ministarstva socijalne politike i mladih.

ina.

TESTHAL
i Evidencija volontiranjs # Promjena lozinke § Pomod § Odjava i

Evidencija volontiranja
|
| Evidencija volontiranjs © Podacl o organizatoru : “remenski rokovi unosa podataka °
Odgovorna osoba [ Otk |
*Organizatur volontiranja Testna udruga wrsta: DrEavno tijelo
*Funkeija odgovorne osobe | Predsjednik s
*01B odgovame osobe ||
Flne odgovorne osobe *Prazime odgovarne osohe

Slika 9. Dodavanje nove odgovorne osobe

2.3. Vremenski rokovi unosa podataka

Za pregled rokova unutar kojih je za odredenu godinu potrebno ispuniti izvjeStaj o volontiranju potrebno je u
podizborniku odabrati ,Vremenski rokovi unosa podataka“ (slika 10.). Nakon tih rokova viSe niste u
mogucénosti dodati izvjeStaj o volontiranju za odgovaraju¢u godinu, dok se na taj datum svi postojeci izvjestaji
za odgovarajuéu godinu zakljuavaju te viSe niste u moguénosti mijenjati podatke o istima.

ineg
TESTHAL
i Evidenciia volontiranja § Promjena lozinke § Pomod § Odiava §

Evidencija volontiranja
|

| Evidencija volontiranjs | Podaci o organizetory | Vremenski rokovi unosa podataka

Vremenski rokovi za unos podataka

Godina Rok
2008  01.03.2009
2008  01.052010

1-2

Slika 10. Vremenski rokovi za unos podataka
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3. Promjena lozinke

Lozinku u svakom trenutku moZete promijeniti odabirom poveznice ,Promjena lozinke" koja se nalazi u
glavnom izborniku. Otvara se novi prozor kao na slici 11.

ine.

TESTHAL!

*Stara lozinka
Fnlova lozinka
* : ; [
Fonaovi novu lozinky |

e promijenu lozinke

Slika 11. Promjena lozinke

Nakon unosa svih potrebnih podataka potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati promjenu lozinke“. Ako ne Zelite
promijeniti lozinku samo pritisnite tipku ,Otkazi“.

3.1. Izgubljena lozinka/korisnicko ime

Ako ste zaboravili korisnicke podatke vezane uz prijavu u aplikaciju potrebno je Ministarstvu socijalne politike
i mladih, na e-mail adresu lidija.filipan@mspm.hr, poslati naziv organizatora volontiranja te opis potesSkoce na
koju ste naisli.
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